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- Swiadezenie pomocy rzeczowe] dla pracownikow i rencistow;

7 zakresic danych osobosych
- 7glaszanie rejestracjt Generalnemu Inspektorowi zbiorow danyeh osobowyeh  podlegaiacych
ochronie,

- prowadzenie ewidencji osb zatrudnionych przy prretwarzaniu danyeh osobowych,

- prowadzenic cwidencji wnioskow o udostepnienie dunych osobowych,

- opracowanie instrukeii postepowania w syluacii naruszenia ochrony danych osobowych przcz
soby zatrudnione przy przetwaczaniu tych danych oraz dokonywanie zmian w te] instrukeji”

<) stanowisko ds. ochrony informacii nicjavnych
- opracowanie | ktualizacia planu ochrony informasi nicjawnych, regulaminéw i zarzadzess w
tym 7akresic,

- zapewnienie wiasciwej ochrony informacjinicjawnych,

- pracprowadzanic kontroli przestrzegania praepisow o ochronie tych informai przez

pracownikov Urzed,

- precprowadzanie szkoles pracownikiw w zakesie ochrony informacii niejawnych, ochrony

dunych osobowyeh,

- podejmowanie driar wyjasniajicych i zapobleswezych w przypadku narussenia przepisow

o ochyonie informaci niejawnych Lub ochronic danyeh osobowych,

- paeprowadzanie posicpowas sprawdasjacych na_polecenie Wejta wobee kandydatow na

stanowiska pracy /witzane z dosepem do_informaci niejawnych oznaczonyeh Klauzula
7asizezone” b pouine”, przechowywanie akt zakoriezonych postepowas sprawdzajacych,

10) Referat Funduszy strukturalnych, zamwien publicznyeh, promoci § rozwoju gminy (UZP)

@ wzakresie funduszy struktiralnych | promocjt roswoju giny
~pozyskivanic, wykorzystanie funduszy strkturalnych  innyeh rédel,

- wspdipraca 7 jednostkami organizacyjnymi w zakaesie pozyskivwania, wykorzystania érodkow
pomocowych 2 funduszy strukturalnyeh i nnych 7rodel,

- opracowanie ( aktualizacja) Strategi Rozwoju Giny. Planu Rozwoju Lokalnego,

- wspdlpraca z fundacjami, organizaciami pozarzadowymi, stowarzyszeniami, gminami w
zakresic

- opracowaie  rozpowszechnianic materialgw promocyjno- informacyinych o gminie,

- prowadzenie steony internctowej Gminy,

- aktualizacia Biuletynu Iformacji Publicznej Urzedu Geniny w zakresic drialana referau,

- nicjowanic i Koordynowanie praedsienwziec shuzacych promowaniu Geniny,

- sprawowanie nadzoru nad lokalami - $wietlic wicjskich w zakresie dotyczacym sporzadzenia
umowy uzyezenia, najiny badz wypozyezenia Iokalu uzytkowego.

) w saresie zamwie publicznych
- prayeolanywanie projekiow precpisow wewnetrznyeh i procedur zaméwien oraz umbw,

- Koordynacia i nadzdr nad sprawami zamowien publicznych w Ursedzie Gminy (w tym
speeyfikaci istoinych warunkow zamowienia),

- presdstawianic propozycjitrybu udzielenia zamdwienia publiczncgo do akceptacii wjta,

- zamicszezanie el practrgaw w Biuletynie Informaci Publiczne] Urzed Giny 1 Partalu
Urzgdu Zamowies Publicznych,

- pracdstawienie propozycj kryterow aceny ofert do akceptacil Weta,

12





