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- prowadzenie ewidencji wyplacania zasilkéw rodzinnych i chorobowych oraz dokanywania
rodliczed ZUS,
- sporzadzanie sprawozdawezosci budzetowe)

12) Pomoc administracyja:

- Wykonywanie réznych, drobnych prac administracyjno- biurawych,

- pomoc w sporzadzaniu sprawozdai finansowych,

- pisanie na komputerze,

- gromadzenie | preechowywanie akt prawnych i 7arzadzef wewngtrznych,

- ewidencjonowanie faktar ,

- czuwanie nad terminowym realizowaniem polece i zalatwianiem korespondenci.

- prace pomocnicae w zabrese spra 2wiazanych 2 wysylk, segregacia rejestacia
Korespandencii,

§2. Zarzadzenic wehodzi w 7ycie 7 dniem podiecia.
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