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4. Zakres zadart wyKonywany ch na stanowiskus
rowadzanie czynnoici proceduralngch przewidzianych ustaws o zaméwieniach

ublicznych
2 wspdpraca 2 komorkami or
zukresie zamowien publicznych,
) koordy nacja dialas komorek organizacyjny ch Urzedu  zakresic przestrzegania zapisiw
ustawy o zamowieniach publicznych
4) wspicranie pracowikiny komarek o
pr7yeotowania dokumentucii niczbednef do ws7ezecia pastepowan o udzieleni
publiczncgo w 2akresic merytorycznym oraz preygotowywanie dokumentacii od strony
formalno-prasniei.

3) przygotowswanie dokumentacii przetargove do wybranych zaden publiczngeh,

) udzial w pracach komisji przetargowsch powalywanych do przygotowywania,
pracprowadzenia postepowania o ublicznego,

7) wapdlpraca 2 komarkami organizacyjnymi Urzedu w 7akresie realizacji Zumowic
publicznych,

81 prowadzenie ewidencii zimdwiea publicznych,

91 wyszukiwanie mozliwosei pozyskania srodhow 7 finduszy Unii Europeiskicj na realizacje

ey § stanowiskami samodaielny i Uréedu v

anizacyinyeh Urzedu w cel prawidlowego

Zadan Gininy.
10) prayorowywanie propozycii doty ey ch zadant Geniny kwalifikuacyeh sie do wsparcia
w ramach funduszy Ui E
11) opracowywanie w formie lekiraniczne] i pisema wnioskow do wlasciwyeh organiw o
pezyznanie funduszy | innych Srodkow pomocowyeh 7 funduszy Unii Luropejskic

2) monitorowanic | ocena realizowanyeh projekion. inansowanych 2 funduszs Unis
Europejski

)p

fowywanie dokumentow zwigzangeh 2 1o

undacis ws datkw poniesionyeh

el realizowansch projekiow.
opracowywanie przedstasianie mods (ikac plinu rozwoju lokalnego ora7 strategii
rozwoju Gariny. wieloletnich plandw inwestyeyinyeh w konsekscie poryskivvania fund
wnijnyeh,

15) prowadzenie dokumentucii Awiazang] 2 ealizicia zadis na zajmowans m stanowisku, W
tom dotyezuced ponicsionyeh wydatkiny 2wiazanych 2 realizucis projekow,

16) uezesinictio w szkoleniach, naradach - w sakresic pozy skivania funduszy zewnetrznych
ownie unijoyeh - zarowno diu sdministraci publiczne jak i prredsisbiorca

)informow anie gminny ch jednoseek organizacyjnych o mozliwosciach pozyskan
srodkin na zadania realizowane W ramach ich dzialalnosci,

8) warazanic praedsigwziee shizzeyeh promowaniu | rosojows gminy

Stanowiska pracy
« praca przy monitorze ehrunowym powyzei 4 gods
+ obslugs urzadzen biurowyeh

in dzicnnie.

W miesiqeu popreedzajaeym ditg upublicznienia ogloszenia wskaznik zairudnienia 0sib
wnyeh w Urzedzie Giminy ialuczin, w ruzumicni precpisiw o rehabilit
swodowe) | spolecane oz 20

cinosprawnych wynosi





